Leitfaden - Word-Datei mit Roboto-Schriftart als PDF speichern

Wenn in der Word-Datei die Schriftart ,,Roboto“ verwendet wird und ein PDF erstellt
wird, soll die Schriftart beim Speichern eingebettet werden.

Das stellt sicher, dass das Dokument auf einem anderen PC, wo die Schriftart nicht
installiert ist, richtig angezeigt wird.

Leitfaden: Word-Datei als PDF speichern

Datei, ,Speichern Unter“ auswahlen.
Schritt 1: Dokumententyp auf ,,PDF* dndern

Schritt 2: ,,Weitere Optionen*“ auswahlen
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Vertraulichkeitsbezeichnungen werden fiir den aktuellen
Dateityp nicht unterstiitzt.

Learn More

Schritt 3: ,,Tools“ auswahlen, dann ,,Speicheroptionen*
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Leitfaden - Word-Datei mit Roboto-Schriftart als PDF speichern

Schritt 4: Unter ,Speichern® die drei Hakchen setzen bei ,,Schriftart in Datei
einbetten“ (sie befinden sich fast am Ende).

Word-Optionen

Allgemein
Anzeige
Dokumentpriifung

Copilot

Speichern

Typografie
Sprache

Barrierefreiheit

Erweitert

Mentiband anpassen

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

Trust Center

[] Backstage beim Offnen ader Speichern von Dateien mithilfe von Tastenkombinationen nicht anzeigen
Zusétzliche Speicherorte anzeigen, auch wenn eine Anmeldung erforderlich ist

[_] standardméBig auf Computer speichern

Lokaler Standardspeicherort fur Datei: ‘ C:\Users\omeid\Documentsh,

Standardspeicherort fiir persénliche Vorlagen: ‘ CiUsers\omeid\Documents\Benutzerdefinierte Office-Vorlageny

Offlinebearbeitungsoptionen fiir Dateien auf dem Dokumentverwaltungsserver

Das Speichern ausgecheckter Dateien in "Entwiirfe" auf dem Server wird nicht mehr unterstiitzt. Ausgecheckte
Dateien werden jetzt im Cache fir Office-Dokumente gespeichert.

Weitere [nformationen

Speicherort fiir Serverentwiirfe: | C:\Users\omeid\Documents\SharePoint-Entwiirfe\

Genauigkeit beim Freigeben dieses Dokuments beibehalten: | Pfarrmitteilungen Mai 2025 KW 20 EDIT... ~|

Schriftarten in der Datei einbetten ()

Nur im Dokument verwendete Zeichen einbetten (zum Reduzieren der DateigréBe)

B Aligemeine Systemschriftarten nicht einbetten

Cacheeinstellungen

v

I ‘ Abbrechen

Schritt 5: Mit OK bestatigen und im vorherigen Fenster Speichern anklicken.

Tools ~ Abbrechen

Word merkt sich diese Einstellung. Sie muss im Regelfall nur einmal ausgewahlt werden.

(0. Meidlim April 2025)
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